
东莞理工学院就业指导与服务中心

就业管理系统专场招聘会（企业后台管理）

操作手册
一、企业注册

第一步：浏览器登入东莞理工学院就业信息网 http://job.dgut.edu.cn/，点击

【用人单位】进行注册。

第二步：点击“同意”进校招聘须知后，进入就业管理系统，填写企业注册基

本信息。





第三步：检查单位信息和账号情况无误后，点击“保存”按钮，完成注册。

二、 专场招聘会申请

第 一 步 ： 审 核 通 过 后 ， 浏 览 器 登 入 东 莞 理 工 学 院 就 业 信 息 网

http://job.dgut.edu.cn/。

第二步：进入【招聘会—招聘会场次】，选择招聘会名称，在操作栏点击【申

请】进入企业招聘信息填写界面。

第三步：在企业招聘信息界面，填写企业招聘信息，请注意选择招聘会场次。



第四步：点击【增加招聘岗位】，填写招聘岗位信息，请注意完善岗位名称、

职位类别，工作地区、岗位性质、岗位要求、专业意向、薪酬范围、学历要求、招聘

人数、招聘时间等内容！！！

“莞工就业小百科（2020 届客服号）”致力于提供最全面、

最权威、最及时、最贴心的就业相关疑问解答服务，欢迎添

加及咨询！



莞工就业小百科


