东莞市鹤留山餐饮管理有限公司
	公司简介：东莞市鹤留山餐饮连锁企业创立于1994年，是以经营中西快餐及鲜果汁系列为主要特色的餐饮连锁企业。总部设在广东省历史文化名城、著名侨乡东莞市，位于东城区堑头以饮食文化著名的花园大街一带。 现己成功打造“专营果汁、甜品第一家”的知名品牌，为国家烹饪协会会员、全国绿色餐饮企业。


诚  聘
	职位名称
	招聘人数
	职位要求
	平均月薪

	总经理秘书
	2人
	1、本科以上学历，行政管理或相关工作经验者优先考虑；
2、有较好的沟通表达能力及服务意识，具有两年及以上行政助理的工作经验者优先考虑；
3、工作有条理，细致、认真、有责任心，办事严谨；
4、熟练电脑操作及Office办公软件，具备基本的网络知识；
5、熟悉办公室行政管理知识及工作流程，熟悉公文写作格式，具备基本商务信函写作能力；
6、具备较强的文字撰写能力和较强的沟通协调以及语言表达能力。
	4000-5000

	会计文员
	2人
	1、会计相关专业，大专以上学历；
2、1年以上工作经验，有一般纳税人企业工作经验者优先；
3、认真细致，爱岗敬业，吃苦耐劳，有良好的职业操守；
4、思维敏捷，接受能力强，能独立思考，善于总结工作经验；
5、熟练应用财务及Office办公软件，对金蝶、用友等财务系统有实际操作者优先；
6、具有良好的沟通能力；
7、有会计从业资格证书，同时具备会计初级资格证者优先考虑。
	3000-4000

	分店（实习）经理
	10人
	1、熟悉酒店、餐饮连锁行业现状和发展趋势，熟悉运营流程；
2、同行业1年以上工作经验；
3、熟练掌握office等办公软件；
4、有带领团队工作的经验。
	[bookmark: _GoBack]3000-5000

	平面设计员
	2人
	1、市场营销管理类或相关专业专科以上学历；
2、优秀的文案功底，有较强的创造性思维能力、创意概念及良好的沟通能力；
3、了解市场动态，依据市场变化适时策划制定整体促销方案，策划定期的促销活动；
4、有一定的组织实施经验，监督、指导、落实促销活动的执行，有成功的策划案例者优先；
5、有综合运用包括广告策划、软文宣传、公关活动等在内的各种营销方式进行市场宣传、品牌推广的能力；
6、熟练操作办公软件。
	3000-4000


	公司福利：1、包吃住；2、带薪年假；3、节日加餐，生日礼券；4、工龄奖、季度加薪、薪酬绩效奖、单项奖等；5、文化活动（拓展活动，郊游活动，聚餐活动等）；6、购买社保；7、弹性单休；8、工作环境舒适；9、免费培训。


总部地址：东莞市东城区堑头横岗大街11号鹤留山大厦      分店分布区域：东城、莞城、南城、万江
联系人：陈小姐，刘先生       电话：28330012/28330015
