《就业指导》课程教学大纲
	课程名称：就业指导
	课程类别（必修/选修）：公共课 必修课

	课程英文名称：Career Guidance

	总学时/周学时/学分：18/2/1
	其中实验/实践学时：2

	先修课程：无

	授课时间：周一下午3-4节
	授课地点：6D406

	授课对象：2017级高分子材料1、2班

	[bookmark: _GoBack]开课学院：就业指导与服务中心

	任课教师姓名/职称：文锦枢/助理研究员

	答疑时间、地点与方式：课下答疑、邮件答疑。

	课程考核方式：开卷（）闭卷（）课程论文（）其它（√）

	使用教材：《大学生就业与创业指导》，焦金雷主编
教学参考资料：《2020届毕业生就业指引》，东莞理工学院就业与服务指导办公室主编

	课程简介：
就业指导课是高校学生必修的一门课程，旨在对学生进行职业生涯规划指导和就业指导。其任务是使学生学会依据社会发展、职业需求和个人特点进行职业生涯设计的方法；通过了解社会、了解职业、了解自己，树立正确的职业理想；掌握职业道德基本规范，以及职业道德行为养成的途径，陶冶高尚的职业道德情操；形成依法就业、竞争上岗等符合时代要求的观念；掌握一定的求职技巧。

	课程教学目标
 1、教育学生了解职业、职业素质、职业道德、职业个性、职业选择、职业理想的基本知识与要求。
2、指导学生提高职业道德实践能力，根据市场需求自主择业、依法从业能力、职业生涯设计能力。
3、培养学生树立正确的职业理想，初步养成适应职业要求的行为习惯，激发学生提高全面素质的自觉性，掌握一定的求职技巧和能力。
4、在课程中，有机融入社会主义核心价值观、中国优秀传统文化教育等思政教育。

	本课程与学生核心能力培养之间的关联(授课对象为理工科专业学生的课程填写此栏）：
□核心能力1. 
□核心能力2. 
□核心能力3.
□核心能力4.
□核心能力5.
□核心能力6. 
□核心能力7．
□核心能力8．

	理论教学进程表

	周次
	教学主题
	教学时长
	教学的重点、难点和课程思政融入点
	教学方式
	作业安排

	1
	高校毕业生就业指导与形势分析
	2
	一、就业指导的概念
二、广东省高校毕业生就业指导工作的任务和发展目标
三、高校毕业生就业指导的内容：1、职业生涯规划指导2、形势与政策指导3、思想与观念指导4、求职技巧指导5、信息服务6、心理咨询与辅导7、创业指导
四、学校和广东省的就业工作程序
五、课程思政融入点：讲授马克思青年时期的择业观，引导大学生形成正确的就业价值观。
	讲授、查阅资料
	课程思政作业：查阅马克思青年时期关于择业的选择，了解其如何形成为解放全人类的人生价值观。

	2
	求职材料的准备
	2
	1、封面、封底的制作
2、求职信（或自荐书）的制作
3、简历的制作
4、推荐表的填写
5、推荐补充材料
	讲授、学生分组展示
	制作个人简历

	3-4
	求职应聘技巧
	6
	一、面试的技巧
1、应聘面试前的准备
2、形象设计技巧
3、交谈技巧
4、如何克服面试中的困难
二、笔试的技巧
1、笔试的种类
2、笔试的准备
3、笔试的方法和技巧
三、面试的问题
四、模拟面试
	讲授、学生模拟招聘
	案例分析、分组拍照模拟面试DV、进行1分钟和3钟自我介绍

	5
	大学生毕业就业应具备素质

	2
	一、就业素质和心理的准备
大学毕业生应具备的素质
1、就业需要良好的素质
2、目前用人单位对大学生素质的评价（不足）
3、毕业生的素质
二、大学毕业生的心理素质
1、大学生就业时应具备的心理准备
2、大学毕业生目前的就业心理
3、就业心理调适
三、课程思政融入点：引导学生在培养就业素质的过程中要有较高的思想觉悟，要有甘于奉献的精神，讲述黄大年等优秀人物的先进事迹。
	讲授
	个案分享，写对于就业指导课的感受

	6
	就业信息和就业决策

	2
	一、就业信息
1、就业信息的内容
2、收集就业信息的渠道
3、就业信息的处理
二、就业决策
1、就业决策的程序
2、选择单位的原则
三、课程思政融入点：向同学介绍国家对促进大学生就业措施的基层项目，比如西部志愿者、大学生村官、三支一扶等等，引导学生到祖国需要的地方去。
	讲授
	思政课程作业：查阅资料了解国家出台大学生基层项目的背景和意义。

	7
	职业适应
	2
	一、就业初期的适应
1、学生角色与职业角色的区别
2、就业初期职业适应不良的体现 
3、就业初期的注意事项 
4、与人融洽相处的办法
二、东莞理工就业信息网功能说明
三、课程思政融入点：引导同学正确的看待在职业生涯中遇到的各种不适应的情况，案例讲授各种励志故事，引导学生形成正确的人生观、价值观、世界观。 
	讲授
	案例讲授

	8
	就业手续的办理

	2
	1、就业过程中所接触的职能部门
2、就业过程中要使用的就业材料的填写
3、报到证作用、择业期的讲解
4、毕业后档案、户口和党团关系的处理
	讲授
	制作简历资料，参与招聘面试

	合计：
	18
	
	
	

	实践教学进程表

	周次
	实验项目名称
	学时
	重点与难点
	项目类型（验证/综合/设计）
	教学
方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计：
	
	
	
	

	成绩评定方法及标准

	考核形式
	评价标准
	权重

	考勤、课堂表现与作业
	按次算分，一次扣5-10分，三次以上不予结课、课堂分享参与情况
	30%

	    课程论文
	参加面试情况与个人简历的制作
	  70% 

	
	
	

	
	
	

	大纲编写时间：2020年9月11日

	系（部）审查意见：




系（部）主任签名：日期：年月日




