附件6

东莞理工学院2026届毕业生离校传递单
	部门
	组织统战部
	校团委
	学生工作部
	教务部
	研究生院
	财务部
	安全保卫处
	现代教育技术中心
	总务后勤部
	就业创业与校友工作部（就业服务中心）
	图书馆
	资产经营有限公司
	各二级学院

	办理

形式
	现场
	线上

+现场
	现场
	现场
	现场
	线上
	现场
	线上
	线上

+现场
	线上

+现场
	现场
	线上
	现场

	办理

项目/地址/咨询方式
	毕业生党员组织关系转移工作等事项咨询

松山湖校区行政楼B311

刘老师

22861568


	团籍材料、团组织关系转移等事项咨询

松山湖校区学生中心A314

陈老师

22861059
	1.资产清查、办理退宿

①莞城校区

校外公寓11栋首层学生社区服务中心

刘老师

22696605

②松山湖校区

学生社区8栋1楼

杨老师

22861371

2.档案转递学生中心A209-1

黎老师

22861341

3.贷款还款

学生中心A209-1
黄老师

22861340
	毕业证、学位证等咨询

松山湖校区行政楼A205

蓝老师

22861099
	1.档案转递、研究生毕业证（结业证）、学位证等事项咨询
松山湖校区行政B411

尹老师/胡老师

22862395

2.资产清查、办理退宿

①松山湖校区

国际合作创新区8栋一楼

华老师

22863991

①莞城校区

校外公寓11栋首层学生社区服务中心

刘老师

22696605

	学住费清算、咨询

松山湖校区行政楼A202

刘老师

22861626
	1.户口迁移办理和咨询
松山湖校区行政楼B202

范老师

22861019

2.应征入伍宣传和咨询

松山湖校区行政楼B202

刘老师

22861508
	校园卡余额退费

1.莞城校区

第一饭堂门口办公室

郑老师

15918389440

2.松山湖校区

学生中心A209-2

陈老师

22861361
	水电费清算、咨询

1.莞城校区

①热水卡退费办理地点：教学楼4栋一楼热水卡办理处

②电费清缴办理地点：教学楼4栋一楼总务后勤综合服务厅

彭老师

22636002
2.松山湖校区

16栋后勤楼302室

郭老师

22861682
	1.毕业生就业事务服务

松山湖校区：学生中心A209-5

徐老师

22861918

2.电子校友卡申领工作

松山湖校区行政楼B310

柯老师

22861323
	办理图书归还手续

1.莞城校区：

图书八楼服务台

伍老师

22682806

2.松山湖校区

图书馆一楼大厅服务台
练老师/郑老师

22861831
	宿舍水桶押金退还

1.莞城校区

饮用水服务部（汉唐街26-29号铺）

唐老师

22241382/18103021938

2.松山湖校区

学生中心负一楼

陈老师

22861382/18103021938


	检查毕业生登记表、毕业生党员档案、更改姓名的相关证明、毕业生简历继续推荐登记表、贷款毕业确认材料、资产清查和发放毕业证书、学位证书等离校事务办理情况

各二级学院学生工作办公室


备注：以上流程根据情况办完即可，不分先后次序。


